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1. Mikä on viimeinen ilmoittautumispäivä: 7.6.2021 

2. Ketkä voivat tehdä ilmoittautumisia? 

2.1. Kuluvan kauden presidentit, hallintovirkailijat ja klubisihteerit 

3. Keitä voidaan ilmoittaa? 

3.1. Sihteeri ilmoittaa klubien valitsemat, kokoukseen osallistuvat, äänioikeutetut edustajat, joista 

käytetään ilmoittautumisjärjestelmässä termiä ”viralliset edustajat”, DG:t ja PDG:t. 

4. Mitä tarvitaan ilmoittautumiseen? 

4.1. Sähköpostiosoite. Sihteerin on syytä tarkistaa kaikkien ilmoitettavien sähköpostiosoitteiden 

oikeellisuus MyLCI -järjestelmästä. 

4.2. Puhelinnumero. Äänioikeutetun edustajan se puhelinnumero, jota hän käyttää 

äänestystilanteessa. 

4.3. Valtakirja. Ilmoittautumisessa tarvitaan klubin allekirjoittama valtakirja (esim. PDF-muodossa), 

johon on kirjattu klubin valitsemien äänioikeutettujen edustajien nimet. Valtakirja liitetään 

jokaiseen ilmoittautumiseen. PDG, DG, selvitä sihteerin kanssa. 

HUOM! Nimeä valtakirjatiedosto siten, että nimi alkaa klubisi nimellä, esim. ”Lions Club  

Turku_Linna” (korvaa mahdollinen / -merkki alaviivalla). Valtakirja on pakollinen (myös DG:n ja 

PDG:n kohdalla). 

  

HUOM! Tällä Suomen Lions-liiton ilmoittautumisjärjestelmällä ainoastaan ilmoitetaan 

klubien kokoukseen osallistuvat äänioikeutetut edustajat, mukaan lukien PDG:t,DG:t ja 

IPDG:t. Koska kyseessä on virtuaalikokous, joka toteutetaan GoToWebinar -järjestelmällä 

(GTW), pitää edustajien lisäksi erikseen rekisteröityä GTW-järjestelmään liittyäkseen 

kokoukseen. Muille kuin edustajille on käytettävissä seuraamista varten linkki kokouksen 

streamaukseen. 
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5. Miten aloitetaan? 

5.1. Ilmoittautuminen tehdään Suomen Lions-liiton kotimaisen jäsenrekisterin kautta. 

5.2. Klikkaa hiirellä seuraava linkkiä: https://www.lions.fi/rekisteri/  

Vaihtoehtoisesti voit myös kirjoittaa tai kopioida osoitteen suoraan selaimen osoiteriville. 

Avautuva sivu: 

 

 
 

5.3. Anna käyttäjätunnuksesi ja salasanasi. Mikäli sinulla ei ole tunnuksia tai et muista niitä, seuraa 

sivulla olevaa ohjetta. 

5.4. Mikäli sinulla on järjestössä erilaisia tehtävänkuvia liittyen jäsenrekisterin oikeuksiin, valitse 

seuraavaksi avautuvalta sivulta tehtävä, joka on klubitasoinen. Sen jälkeen avautuu seuraava 

sivu:  

 

  

https://www.lions.fi/rekisteri/
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6. Jäsenrekisterin päävalikko 

6.1. Päävalikosta valitse ”Ilmoittautuminen tilaisuuksiin” 

 

 

7. Aloita ilmoittautuminen 

7.1. Ilmoittautuminen aloitetaan avautuvalta sivulta: 

 

 
 

7.2. Jos ilmoitat ensimmäistä äänioikeutettua edustajaa, klikkaa linkkiä ”Ilmoita osallistuja”. Avautuu 

seuraava sivu: 
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7.3. Kohdassa ”Osallistujatunnus” on oletuksena oma nimesi. Jos ilmoitat kokoukseen itsesi, klikkaa 

”Jatka”.  

7.4. Jos ilmoitat kokoukseen jonkun muun klubisi äänioikeutetun edustajan, avaa alasvetovalikko ja 

valitse listasta ilmoitettava henkilö. Avautuu automaattisesti seuraava sivu: 

 

 
7.5. Äänestystä varten kirjaa kenttään ”Äänestyspuhelinnumero” äänioikeutetun edustajan sen 

puhelimen numero, jonka hän ottaa mukaan kokoustilanteeseen (ilman maatunnusta tai 

erikoismerkkejä). 

8. Liitä ilmoittautumiseen mukaan valtakirja 

8.1. HUOM! Valtakirjan lisääminen liitteeksi on pakollinen, et voi vahvistaa ilmoittautumista, jos 

valtakirjaa ei ole liitetty. 

8.2. Aloita klikkaamalla ensin ”Talleta” -painiketta ja sen jälkeen lomakkeelle ilmestyvää linkkiä 

”Lisää uusi asiakirja”.  
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8.3. Avautuu seuraava sivu: 

 

8.4. Valitse liitettävä valtakirja omalta koneeltasi ”Selaa” -painikkeella. 

8.5. Kun valtakirjatiedoston nimi on ilmestynyt ”Nimi” -kenttään, klikkaa ”Talleta ja palaa”. 
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9. Ilmoittautumisen vahvistaminen 

9.1. Kun olet liittänyt valtakirjan ja klikannut ”Talleta ja palaa”, tulet seuraavalle sivulle: 

 

9.2. Tarkista tiedot 

9.2.1. Voit vielä korjata puhelinnumeron klikkaamalla ”Muokkaa ilmoittautumisen tietoja”. 

9.2.2. Voit poistaa liitteen klikkaamalla ”Poista” -linkkiä. 

9.2.3. Voit tarkistaa liitteen klikkaamalla ”Näytä” -linkkiä. 

9.2.4. Voit myös perua ilmoittautumisen, jos olet ilmoittanut väärän henkilön tms. 

9.3. Jos ne ovat oikein, klikkaa ”Vahvista ilmoittautuminen”. Sen jälkeen et enää voi muokata (ks. 

kohta 9.) tietoja: 
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9.4. Klikkaa ”OK” tai ”Peru” vahvistus. Jos OK, pääset seuraavalle sivulle: 

 

9.5. Vihreästä ”Tulosta ilmoittautuminen” -painikkeesta voit tulostaa PDF-muotoisen vahvistuksen 

ilmoittautumisesta ja toimittaa sen ilmoitetulle joko sähköpostilla tai paperille tulostettuna. 

9.6. Vihreästä ”Ilmoita uusi osallistuja” -painikkeesta voi aloittaa seuraavan ilmoittautumisen. 

9.7. Kun kaikki ilmoittautumiset on tehty, klikkaa ”Lopetus” 

10. Jos jotain meni väärin… 

10.1. Jos olet vahvistanut ilmoittautumisen, et siis enää voi muokata tietoja, vaan sinun pitää poistaa 

ilmoittautuminen kokonaan ja tehdä uusi ilmoittautuminen oikeilla tiedoilla: 

10.1.1. Kirjaudu jäsenrekisteriin uudelleen. 

10.1.2. Avautuvalla sivulla valitse ”Muokkaa ilmoittautumisia” 
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10.1.3. Avautuvalla sivulla klikkaa korjattavan henkilön edessä olevaa tilaisuuden nimi -

linkkiä. 

 

10.1.4. Avautuvalla sivulla klikkaa ”Poista virallinen edustaja”. 



 
 
 
 
 
 

 ITC-toimikunta / Markku Patrikainen 
 
 

 

10.1.5. Saat vahvistuksen poistosta: 

 

10.1.6. Klikkaa ”Palaa ilmoittautumisiin” ja anna poistetun henkilön tiedot uudelleen 

oikeassa muodossa klikkaamalla ”Ilmoita osallistuja”. 

11. Ongelmatilanteissa ota yhteyttä 

11.1. Markku Patrikainen, markku.patrikainen@lions.fi, 0400 280859 

 

mailto:markku.patrikainen@lions.fi

