DIREKTIV FOR ATT DELTA | GOTOWEBINAR MOTE (uppdaterat 12.5.2020)

Att delta i GoToWebinar webbmote liknar i mangt och mycket GoToMeeting motestjansten som anvands av
Lionsférbundet och distrikten. Systemet fungerar ocksa via samma program/applikation (d&tminstone i Windows
operativsystemet).

Om du tidigare har deltagit i GoToMeeting och GoToWebinar méten borde du inte pa nytt behdva ladda ner
programmet. Det ar anda bra att kontrollera saken enligt direktiven.

Las forst igenom direktiven i sin helhet sa att du forstar helheten och borja forst darefter skrida till verket via den
lank som ges.

Direktiven har indelats enligt féljande:

DEL 1: GOTOMEETING / GOTOWEBINAR PROGRAMMETS UPPLADDNING OCH INSTALLERING

DEL 2: REGISTRERING FOR WEBBMOTE

DEL 3: ATT DELTA | MOTET

Samt bilaga

BILAGA 1: EXEMPEL PA NERLADDNINGS- OCH INSTALLATIONSFONSTER FOR OLIKA WEBBLASAREEXEMPEL

OBS! Det I6nar sig att gora installeringen och testningen i god tid, d.v.s. manga dagar fore det egentliga motet sa
att man har tid att 16sa problem. Om du stoter pa problem ska du i forsta hand be om hjalp av personer som finns
i din narhet eller av den medlem i din klubb som &r mest IT-bevandrad.

Da installeringen och testningen ar gjord, ar det med tanke pa att man tekniskt ska lyckas, att man under motet
kommer ihdg kontrollpanelens funktioner som man hittar i slutet av direktiven, DEL 3: ATT DELTA | MOTET

For att koppla in din dator rekommenderar vi att man skaffar USB bagharlurar sa att egen (mikrofonen) och
andras rost (hérlurarna) hors betydligt battre utan eko mm. De billigaste baghorlurar som man kopplar till datorns
USB port kostar i allmanhet fran ca 15 — 20 €. Man hittar dem i alla hushalls/elektronikaffarer sasom Power,
Gigantti, Verkkokauppa.com samt dven i Prisma och Citymarket. Du hittar dem lattast genom att fraga personalen
efter USB baghorlurar eller USB Headset. Aven alla natbutiker som séljer telefoner och datorer séljer USB
baghorlurar/headset som biprodukter.




DEL 1: GOTOMEETING / GOTOWEBINAR PROGRAMMETS NERLADDNING OCH INSTALLERING

Borja med att forsakra dig om att du har en lamplig dator och motessystemet redo. Klicka pa lanken,
https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?c prod=g2w&experienceType=CLASSIC

1) Vanta tills webbsidan kontrollerat ditt system.
2) Da kontrollen ar klar uppenbarar sig pa din skarm ikoner som pa bilden nedan, klicka pa bild 2. ("Try a test

session”) och forsok ansluta dig till systemets automatiska testmote.

@ GoTeWebinar Attendee Systen: X [N

- @ 9 N @ ¢ =

.goto.com/webinar/system-check-attendee?c_prod=g2wexperiencelype=CL

GoToWebinar Attendee System Check for Classic Webinars

Looks good! You can join a webinar.

) OS-Windows 10
Rate

° ) Browser - Firefox 76
your

© Internet connection - Strong Experience

Test your system again View System Requirements

Next steps

O =2 i ®
o Tryatestsessjgn Joinawebinar | Learn How

Are you hosting a webinar? Check your system.

20638195.1589279991-1625161677.1588793657

m/join/5049354

_qa=2.2506371

Da du klickat pa ikonen ”Try a test session” 6ppnas ett nytt fonster/flik i din webblasare.

Om du redan har GoToMeeting/GoToWebinar programmet 6ppnas troligen ett litet fénster/flik sasom nedan. Vilj
da forst 1) GoToOpener och dérefter valjer du 2) Open/Oppna.

GoToMeeting/GoToWebinar programmet kan dven 6ppna direkt som ett nytt fonster.

Om du inte &r sdker pa om du for moétet har det nédvandiga GoToOpener —programmet, kan du alltid klicka pa
lanken "DOWNLOAD THE APP” som dppnar sig pa din skarm.

OBS! Vyn for olika webblasare ser nagot olika ut.

= GoToMesting

o & =

(@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

Mozilla Firefox sk GoToMeetingbims

Launch Application

This link needs to be opened with an application.
Send to:
GoTo Opener |

Firefox Choose other Application Choose
Firefox Browser

Join your meeting using the GoToMeeting app.

Download the app h

Open the downloaded file to install the app.
GoloMeeting starts automatically after installing.

[JRemember my choice for gotoopener links.

Alrea he app?
Use meeting ID: 594-935-493

https://join.servers.getgo com/opener/e30.ey)pYXQIOfE] ODkyNzk3MTUslmxhdWSjaFBhe...OtNDNIM2M2MjkyZDRm i TWVId GluZOIE joiNTKOOTM | NDkzln 9L C12



https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?c_prod=g2w&experienceType=CLASSIC

x —+ - o

com wants to open this application

ng the GoToMeeting app.

he app

Open the downloaded file to install the app.
GoloMeeting starts automatically after installing.

Already have the app?
Use meeting |D: 594-935-493

Om du klickar pa DOWNLOAD THE APP, 6ppnas programmets nerladdning och installering.

OBS! Se dven i slutet av direktiven BILAGA 1 dér det finns flera exempel pa hur det installerade programmet ser
ut i din egen webblasare.

ToMeeting

. gatomeeting.com/jo

- @ W in o ¢ =

(@ Startafew minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

*GoToMeeting Rome® SUPPORT

. . Install GoToMeeting
Mozilla Firefox

Opening GoToMeeting Opener.exe o
You have chosen to open:

[ GoToMeeting Opener.exe

which is: Binary File (328 kB)
from: htps:/join.servers.getgo.com
Would you like to save this file?
LS

Firefox To install the app:

Firefox Browser 1. Save and click GoToMeeting Opener-exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

&) https://global gotomesting.com/join/50

~ @ LogMeln, Inc. [US] & Search. Pohd
) GoToMeeting

@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips [~

Rk GoToMeeting o SUPPORT
Internet Explorer

Install GoToMeeting

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Do you want to run or

P

@ This type of file could harm your computer




Da du installerar programmet ska du félja datorns instruktioner. Din dator kan fraga efter om du tillater att
programmet gor andringar pa din dator eller om du litar pa programmet som ska installeras. Besvara fragorna
med "ja”. GoToMeeting/GoToWebinar programvaran &r séiker.

Efter att man installerat programmet startar det automatiskt och for dig till systemets automatiska testmote.
Om du ser en sadan hér ruta sa har installeringen av programmet lyckats.

sk GaToMeeting You successfully joined a test session and downloaded GoT....

Here's how you'll appear in the meeting.

You will join with your camera off

> O

Camera

Klicka pa kugghjulsikonen for att 6ppna ljudatergivningens installningarna for mikrofon och hégtalare.

1) Valj den mikrofon du vill anvanda (datorns egen, horlurarnas eller bordsmikrofon). P4 menyn borde det
finnas minst ett alternativ for att du eventuellt kan tala pa motet.

2) Da du valt den mikrofon som du vill anvdnda, testa den. Sdg nagot med normal rost och da borde det
gréna pa mataren réra pa sig. Om det inte gor det fastén du skulle sdga nagot t.o.m. med nagot hogre
rost, forsok med att starta upp datorn pa nytt med dina hérlurar/bordsmikrofon (om du anvénder en
sadan) hela tiden kopplade till din dator.

3) Valj for ljudatergivningen den hogtalare som du vill anvanda.

4) Testa hogtalaren genom att klicka pd P> (PLAY) ikonen. Hégtalaren som du vill anvidnda fungerar d& du hor
lugn ding-dong-ding musik.

% GaToMeeting You successfully joined a test session and downloaded GoT... M o— X

Microphone m
SETTINGS x lrl\)’icropl"ore Array (2- Re.. v |mmn

Echo Cancelling Speakerphone (Jabra SPEAK 410 USB

Here's how you'll appear in the meeting.

Inteqrated Camera

ot . N t 16:0 Widescreen @® 4:3 Standard
i " Microphone Array (2- Realtek(R) Audio
(:, COMPUTER Q PHONE

Headset Jabra Link 370
Microphone Array (2- Re. |

Speakers

o Speaker/HP (2- Realtek(R)... v

Spezkers
) Speaker/HP (2- Realtek(R)., v ‘ @ n

P24-8 WE Meo (Intel(R) Display Audio
Echo Cancelling Speakerphone (Jabra SPEAK 410 USB

3

Headset Earphone (Jabra Link 370
~ Speaker/HP (2- Realtek(R) Audio
LEM P2Th-10 (Intel(R) Display Audio

Efter det har kan du stanga av programmet.



DEL 2: REGISTRERING FOR WEBBMOTE

Da du i din e-post far kallelsen till motet, klicka pa lanken (markerad pa bilden nedan).

M Lions-liiton Vuosikokous 2020 - anttiforsell@gmail.com - Gmail - Google Chrome — a *

& mailgcogle.com/mailfu/0/?ui=28view=btop&ver=1nj101dboqma8&search=inbox&type =WhetK VgxawbgNJHPRWSZ...

8 6§ & 06 b B

Lions-liiton Vuosikokous 2020 Inbox X &
Antti Forsell 10:58 (0 minutes ago) Yy -
to aforsell ~

¥p Finnish = > English ~  Translate message Tumn off for. Finnish

Arvoisa virallinen kokousedustaja,
Tervetuloa osallistumaan Lions-liiton vuosikokoukseen 2020!

Rekisterdidy kokoukseen myos GoToWebinar jarjestelmassa alla olevasta
linkista,

https://attendee.gotowebinar.com/register/8015397292264328207

Ohijeita kokousjarjestelmasta [6ydat Lions-liiton sivuilta, seka
kokousmateriaaleista.

Parhain terveisin,

Lanken for dig till webbmotessystemets registreringssida dar man ska fylla i nédvandiga falt och klicka REGISTER.
(OBS! GoToWebinar-webbmotessystemets registrering ar en helt skild sak an den officiella anmalningen till
arsmotet men webbmotessystemet kraver registrering/inloggning for att du ska fa deltagarlanken.)

(@) Registration x

<« c @ - O % m o & =

tergotowebinar.com/ e

~

y Tervetulea Lions
Nettilekeoulseen

Lions Clubs International
Suomen Lions-liitto ry

Lions-liiton vuosikokous 2020

Tue, May 12, 2020 8:10 PM - 9:10 PM EEST

Show in My Time Zone

*Required feld

First Name* Last Name*
ETUNIMI SUKUNIMI

Email Address*

SAHKO.POSTI@OSOITE.FI|

Unless making a secure payment with your credit or debit card via a third-party payment processor, this form is not designed to collect confidential or sensitive personal information
(e.g., financial information, social security numbers),

Lionsklubi

LC KOTIKUNTA/KYLA

By clicking this button, you submit your information to the webinar organizer, who will use it to communicate with you regarding this event and their other services.




DEL 3: ATT DELTA | MOTET

Efter att du registrerat dig i webbmotessystemet far du ett bekréftelsemeddelande som e-post, se nedan.

OBS! Systemet kan eventuellt dven sdnda dig ett par paminnelsemeddelanden gallande det kommande motet
t.ex. 1 dag fore motets borjan samt 1 timme fore det inleds. Detta for att du sdkert ska kommer ihdg motet och sa
att du lattare hittat deltagarlanken.

Just fore motet borjar, klicka pa BLOINRWIL:INI:\:Y |anken som finns i bekraftelse/paminnelse e-posten.

M Lions-liiton 2020 Confi

il.com - Gmail - Google Chrome — a X

& mailgoogle.com/mail/u/0/?ui=28view= btop&ver=1nj101dbogm98&search=inboxBltype=WhctK )VaoawbgNJHPRwSZgnNKdKwThrh ZfsICfc...

0 6§ & 0 b e

Lions-liiton vuosikokous 2020 Confirmation Inbox X [
Lions =<CU (" nar com= 13:30 (2 hours ago) ¥y -
to antti forsell ~

Tervetulea Lions
itikokoukseen

Lions Clubs International
Suomen Lions-liitto ry

Thank you for registering for "Lions-liton vuosikokous 2020"

Please send your questions, comments and feedback to: nettikokous

lions f

@

How To Join The Webinar
Tue, May 12, 2020 8:10 PM - 9:10 PM EEST
Add to Calendar: Outlook® Calendar | Google Calendar™ | iCal®

1. Click the link to join the webinar at the specified time and date:

Note: This link should not be shared with others, it is unique fo you.
Before joining. be sure to check system requirements to avoid any connection issues

Lanken 6ppnar webbsidan som antingen automatiskt 6ppnar GoToWebinar métesprogrammet eller ber om
lov/bekréftelse att 6ppna programmet. Detta har visats tidigare i direktiven.

Efter detta 6ppnas troligtvis ett litet fonster/ruta GoToOpener, sdsom nedan, da programmet 6ppnas/laddas upp
och startar automatiskt da balken som visar forloppet har kommit fram till slutet.

() leuncher | GoToWebinar X+
“ X (Y @ applauncher.gotowebinar.com/4oin/attendee/en US/e0-d-z-5k1ugGVDxnVURGNd-4KgbvspC/e0-d-z-5k1ugGVDxnVURGnd-4KgbvspCyXMeSdOVEYKSClgdUBWgTivpeTLyvdha 120XzeBuGE
o Open GoTo Opener?
try again https://applauncher.gotowebinar.com wants to open this
application.

Let’s get started! et

« The audio will begin automatically in listen-only mode.
+ Ask questions. Get expert answers.
« Answer polls & download content.

) GoTe Opener

G Muodostetaan yhteys kohteeseen GoToWebinar. ..

-

Ladataan GoToWebinar

Peruuta




Applikationen ser ut ungefar sa har da man 6ppnar den beroende pa din dators operativsystem (t.ex. Windows).

Vi rekommenderar att man for datorns ljudkontakt valjer bilden pa horlurar (computer audio).

ohjeistus 2

Frin:ia].-'_. May 8, 2020 20:10 +0300

How would you like to listen?

Computer audio Phone call

;a’ Don't use audio

Du kan vara tvungen att vanta en stund pa att motet ska borja, men du kommer in pa rutan nedan som é&r
systemets ingangssida da arrangéren/den som leder métet inte dnnu visar métesmaterial.

@ Waiting te view Lions Nettikokous's screen _0Ox File View Help @f- _ 08X
Talking: Screenshot ¥ Audio o]
Sound Check =mE 9
il (®) Computer audi
Tervetuloa Lions & Compuermde
Mlebtilokoukseen o
=
- & MUTED

"~ Lions Clubs International

5 Mikrofoni (High Definition Audio Dev... ~
Suomen Lions-liitto ry
%
@ Kaiuttimet (High Definition Audio De..
Talking:
¥ Questions =

ohjeistus 1

Organizer: Lions Nettikokous | Presenter: Lions Nettikokous

Audio: Use your microphone and speakers (VolP) or call in using your telephone.

Finland: +358 942 72 1061
Access Code: 467-810-883
Audio PIN: 79

ohjeistus 1
Webinar ID: 873-772-275

& GaloWebinar

Om din dators operativsystem inte gor det mojligt att ladda ner programmet, rekommenderar vi att man
anvander webblasaren Google Chrome. Ingangssidan pa bilden nedan.



M ohjeistus 1 Confirmation - anttif: X @) GoToWebinar|GoToWebinar X =+

& > C {d & appgotowebinarcom/indexhtml#873772275/745655107866653452/9183077541489599243  # B B ® @ @

Waiting to view Lions Nettikokous's screen.

KONTROLLPANELEN

Under motet kan deltagarens kontrollpanel antingen vara liten (vanster bild) eller utvidgad (hoger bild). Man kan
gora kontrollpanelen stérre genom att klicka pa den markerade pilen. OBS! Kontrollpanelen blir automatiskt
mindre vid bildrutans kant for att det material som visas ska synas helt och hallet men den kan vid behov klickas

tillbaks till storre.

File View Help @ _0Ex
* Audio
Lt =
Sound Check =HE %
2 ¥
d E (@) Computer audio
@ @ O Phone call
O Mo audio
@ @ & MUTED

Headset Microphone (Jabra Link 370)

Headset Earphone (Jabra Link 370) i

Talking:

¥ Questions

ohjeistus 2
Webinar ID: 350-631-675

&8 GoToWebinar



Mikrofonen ar stangd,
utom da
arrangoren/motesledaren
Oppnar den. D3 syns
mikrofonikonen som gron.

Arrangéren/motesledaren
kan vid behov be om att
man racker upp handen.
Klicka pa handikonen for

att racka upp handen.

File View Help @~ 08X

Sound Check =mE %

®) Computer audio

!__..I Phone call

audic

Y
&
Headset Microphone(Jabra Link 370)  ~

Headset Earphone (Jabra Link 370) o

Om ljudet som kommer via
datorn ar av dalig kvalitet kan
du dven anvanda telefonen
for att lyssna och tala.

Da du klickat “PHONE CALL”
far du upp en ny ruta med
direktiv for detta.

Se bild nedan.

Ring upp det telefonnummer

Talking: du fatt och folj noggrant
direktiven (pa engelska) sa att
Du kan vara i kontakt med |~ Questions ______________ O du ger bade ACCESS CODE
arrangdren genom att sanda och AUDIO PIN pa ratt satt
din fraga som ett meddelande. darfor att annars hor du
Meddelandefaltet kan dven troligtvis rosten men du kan
anvandas enligt anvisningar av inte sjalv tala om inte AUDIO
arrang6ren/motesledaren. Ente € PIN ar ratt angiven.
Kom ihag att klicka pa SEND for
att sanda ditt meddelande.
Nagon annan an
= @ ohjeistus 2
arrang6ren/motesledaren ser )
. Webinar ID: 350-631-675
inte de sinda meddelandena.
) GoloWebinar
File View Help - _ 08 x
?

() Computer audio
#) Phone call

:__". Mo audio

SO®Ov

Dial: +358 92317 0557
Access Code: 729-846-7H5 #
Audio PIN: 32 2

Problem dialing in?
Talking: ‘

ohjeistus 2
Wehbinar ID: 350-631-675 ‘

&8 GoloVWebinar ‘



File View Help @ _0OPx

* Audic

Sound Check =HE %

@Compm:eraudio
o Phone call
o Mo audic

& MUTED
Headset Microphone (Jabra Link 370)

Headset Earphone (Jabra Link 370) o

Talking:

* Questions

[Enter a question for staff]

Webinar ID: 350-631-675

&%) GoToWebinar




BILAGA 1: Exempel pa nerladdnings- och installeringsfonster for olika webbldsare

Mozilla Firefox

L@

Firefox
Firefox Browser

GoToMecting

o

In @

Start a few minutes be

Du kan vélja och forsakra dig om att har ratt
*} GoToMeeting o hogtalare i anvandning. Pa samma satt som
man har visat ovan. Valj samma hogtalare

som du valde i installeringsskedet.

[ GoToMeeting Openerexe
‘whichis: Binary File (328 kB)

from: https://join servers getgo.com

Would you like to save this file?

m
To install the app: L5

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

< [ o a gotowebinascom x X - oy =

Click Save Fille in the Click & above, then click
dialog box in the center. GoToWebinar Opener to begin.

g \ A o The dawnboad should automatically begin in  few seconds, but f not. please
8 GaloWebina Quesins ot ing?
e — <]

Y have hocen o opens
71 GoToWebinar Openessoxe

Google Chrome

@ GoToMeeting x  +
< C {Y @ globalgotomeeting.com/join/594935493 * (5] = 3

@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

sk GoToMeeting Bmn

Install GoToMeeting

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again or join on the web.

O GoToMesting Ope...exe A Showall X




Google Chrome

e

X @ e | T x4

@ acplauncher gotometinascomys

The oo how
Cuestions abost

A ot please

& GoloVWebinar

Click GoToWebinar
Opener to begin.

Internet Explorer

Va

Internet Explorer

° @ https://global gotomeeting.com/join/534935433 ~ @ LogMeln, Inc. [US] & | | Search

(& GoToMeeting n

(@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

sk GoToMeeting o

Install GoToMeeting

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Do you want to run or ing Ope

@ This type of file could harm your computer. -

Cancel

The deranlaad theould mtomatically begin in 3 few seconds, bt i rot, please
Unable to download?
Questions about joning?

(%) GaloW:

Click Run to start
GoToWehbinar Opener,

SUPPORT




Microsoft Edge

[F] &1 G GoToMeeting X l+ ~
< - O @ & LogMeln, Inc. [US] | httpsy//global.gotomeeting.com join/594935493 ¥

@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

K GoToMeeting o

Install GoToMeeti

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

What do you want to do with GoToMeeting Opener.exe?
Save Cancel
. From: joinservers.getgo.com

SUPPORT




